Du som ar Huvudadministrator i SportAdmin behover forbereda
foljande fyra punkter infor SportAdmins utbildning for lagkassorer:
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Uppstartsforberedelser

SportAdmin Lagkassa

Steg 1: Aktivera lagkassor och utse Agare

En lagkassa mdste ha en Agare och kan endast ha en Agare. Agaren ér ansvarig fér vem eller
vilka utéver Agaren sjélv som har behérighet att redigera i lagets lagkassa som lagkassor.
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Logga in i SportAdmin.

Klicka pa “Lagkassor” i vanstermenyn.

Klicka pa ”Aktivera” pa ett lag.

Vilj vilken ledare i laget som ska vara Agare i lagkassan.
Godkann anvandarvillkoren.

Klicka pa ”Aktivera”.

Steg 2: Lagg till foreningens bankkonto i lagkassorna
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Logga in i SportAdmin.

Klicka pa ”Lagkassor” i vanstermenyn.

Klicka pa "Visa” pa ett lag som har en aktiverad lagkassa.

Klicka pa "Hantera konton”.

Klicka pa ”Lagg till konto”.

Fyll i uppgifterna till foreningens bankkonto dar lagkassan ska finnas.
Klicka pa ”Spara”.
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Steg 3: Registrera saldot i respektive lagkassa

Logga in i SportAdmin.

Klicka pa ”Lagkassor” i vanstermenyn.

Klicka pa "Visa” pa ett lag som har en aktiverad lagkassa.
Klicka pa ”Registrera transaktion”.

Valj ”Intakt”.

Skriv ett namn; forslagsvis “Ingdende saldo”.

Valj datum.

Skriv ett belopp som utgor lagkassans saldo.

. V&lj att transaktionen avser ”Ovriga intdkter”.

10. Klicka pa ”Spara”.
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Steg 4: Meddela Agaren i varje lagkassa vad denna ska férbereda

Agaren i respektive lagkassa ska férbereda féljande tvd punkter infér SportAdmins utbildning
fér lagkassérer:

1. Lagga till lagkassorer i Lagkassan
2. Uppdatera medlemslistan i Lagkassan

Fér dessa tvd punkter finns en firdig instruktion av SportAdmin som ni kan skicka till Agarna.

Klart!
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